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Adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat

Bevezetés

A Jozsef Attila Kozosségi Szintér és Konyvtar (2116 Zsambok, Jozsel Attila utca 4..a
tovabbiakban: Adatkezeld) tevékenysége sordn fokozottan iligyel a személyes adatok
védelmére, a biztonsagos ¢s tisztességes adatkezelésre, a kotelezd jogi rendelkezések
betartasara. A személyes adatokat bizalmasan kezeli, gondoskodik azok védelmérdl, megteszi
a sziikséges technikai és szervezési intézkedéscket, kialakitja a célok eléréschez sziikséges
eljarasi szabdlyokat.

Az Adatkezel6 adatai:

Jozsef Attila Kozosségi Szintér és Konyvtar

Szckhely: 2116 Zsambok, Jozsef Attila utca 4.

Képviselo: Bodané Majoros Henrietta miivelddésszervezd
Email: bodaheni72@gmail.com

oo

Telefonszam: 06-28-700-201
Facebook oldal: Zsambok kozség

Az adatvédelmi tisztviseld: Horkai Istvan
IE-mail: horkai.istvan@gmail.com
Telefonszam: 06-30-6787-308

Jelen szabalyzat az alabbi hatalyos jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdél és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

2011, évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési  jogrol és  az
informacioszabadsagrol

1997. évi CXL. térvény a muzedlis int¢zményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivelddésrol

1992, évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogéllasarol és a végrehajtasrol szolod
150/1992. (X1. 20.) Korméanyrendelet

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykony vrol

2011. CXCV. torvény az allamhaztartasrol és a végrehajtasrdl szolo 368/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

Az adatkezelési szabalyzat tartalmaért az Adatkezel6 felelos. Az Adatkezeld vallalja a jelen
szabalyzat egyoldalu betartasat. A konyvtarhasznalokat €s az intézmény facebook oldalanak
latogatoit a szabalyzat tartalmardl tajékoztatja ¢s kéri, hogy fogadjak el annak tartalmat. Az
Adatkezel$ fenntartja maganak a jogot, hogy az adatkezelési szabalyzatdt megvdltoztassa.
Amennyiben a szabdlyzat modositasara sor keriil, az aktualizalt szdveget nyilvanosan
kozzéteszi.

Jelen adatkezelési szabalyzat ¢s modositasa a Jozsef Attila Kozdsségl Szintér és Konyvtar,
mint Adatkezeld intézményvezetdjének hataskorébe tartozik.

Az adatkezelési szabalyzat 2019. december 15. napjatdl visszavonasig ¢rvényes.
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Adatvédelmi fogalmak

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége,

adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, flggetlenil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertol ¢és
eszkoz101, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzddése alapjan —
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerzodéskétést is — adatok
feldolgozasat végzi,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlentil az adaton végzett barmely mivelet
vagy muveletek Osszessége, igy kilondsen gyUjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy @sszekapesoldsa, zérolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalma
fizikai jellemzOk régzitése,

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza &s
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtja,

adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,
adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel cllatasa annak megkiilonboztetése
céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
adattovabbitdas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzatérhetoveé tétele,

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa tobbé
nem lehetséges,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore térténo korlatozasa céljabol,

alnevesités: személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informdaciok felhasznédldsa nélkil az adatok nem kapcsolhatok Ossze a
természetes személlyel

biiniigyi személyes adat: a biintetoeljards soran vagy azt megelozben a
biincselekménnyel vagy a biintetdeljaras  Osszefiiggésben, a  biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcesolatba hozhato,
valamint a biintetett el¢életre vonatkozd személyes adat,

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—
kozvetlentil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy,

feliigyeleti hatosag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden Iétrehozott
figgetlen kézhasznti szerv,



harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatleldolgozoval,

hozzajarulds: az érintett akaratinak Onkéntes ¢s hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adat — teljes korG vagy egyes miveletekre kiterjedd —
kezeléséhez,

kitelezé szervezeti szabalyozas: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT-
allamban is tevékenységet folytatd adatkezelé vagy adatkezelok csoportja altal
elfogadott és a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatdsag altal
jovahagyott, az adatkezelére vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd belsd
adatvédelmi szabalyzat, amely a harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén a
személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy adatkezel6k csoportjanak egyoldalu
kotelezettségvallalasa utjan biztositja,

kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeli,

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott cgyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évo €s tevékenységre vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé , barmilyen modon
vagy formdaban rogzitett informdcid vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének maddjatol,
onalld vagy gyljteményes jellegétol, {gy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeli felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
¢rtckelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szerzodésekre vonatkozo adat,

kiilonleges adat: a) a [aji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, aszexudlis cletre vonatkozd személyes adat; b) az egészségi
allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdveé tétele,
profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely, olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez [liz6do
bizonyos személyes jellemzok értékelése, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi  helyzethez, egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,
érdekl6déshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eljelzésére hasznaljak,

szem¢élyes adat: az érintettel kapesolatba hozhato adat — kiilondsen az ¢érintett neve,
azonositd jele. valamint cgy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossigra jellemzd ismeret — valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés,

tiltakozas: az ¢rintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.
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Az adatkezelés alapelvei

3.1. A jogszeri, tisztességes és atlaithato adatkezelés elve
Az Adatkezelé a személyes adatokat jogszerfien, és tisztességesen, az Lrintettek
szamara atlathatéan nyomon kovethetden kezeli.

3.2.A célhoz kotott adatkezelés elve
Az Adatkezeld a személyes adatokat csak elére meghatarozott, egyértelmil és jogszer(
célbol gy(ijti, azokat nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.
[t hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen nem minésiil az eredeti céllal §ssze nem egyeztethetének a kozérdek(
archivalas céljabol, tudomanyos ¢s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
{6rténo tovabbi adatkezelés.

3.3.Adattakarékossag elve
Az Adatkezelé csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, megfeleld modon kezeli
a relevans személyes adatokat.

3.4.Pontossag elve
A Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak, pontosnak ¢&s szilkség esetén
naprakésznek kell lenniiik. Az Adatkezel6 minden ésszerli intézkedést megtesz annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térolje vagy helyesbitse.

3.5.Korlatozott tarolhatésag elve
Az Adatkezeld olyan forméban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak cléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetove.
A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, ha
a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen a tarolas célja kozérdeki
archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas vagy statisztika. Figyelemmel kell lenni
a Rendeletben az Frintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt
megfeleld technikai €s szervezési intézkedések végrehajtasara.

3.6.Integritas és bizalmas jelleg elve
Az Adatkezel6 felelosséget vallal a személyes adatok kezelésével kapcsolatban a 111
pontban leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal meghatarozott elveknek valo
megfelelés igazolasara.

Az adatkezelés jogszerisége, a ,,jogalapok”

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor €s annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljestil:

reor

- az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez,

- az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél, vagy az a szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd
Iépések megtételchez sziikséges,

- az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges.

- az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossigu
érdekeinek védelme miatt szikséges,

- az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

O



- az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik (¢l jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen ¢érdekekkel szemben elsébbséget
¢lveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai ¢s szabadségai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

5 Az érintett jogai

5.1.Tajékozodashoz valo jog
Az Lrintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel osszefiiggh tényekrdl és
informéaciokrol tajékoztatast kapjon az adatkezelés megkezdése elott illetve az
adatkezelés soran.

5.2.Hozzaférési jog
Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel618] visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢s a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo
informacidkhoz hozzaférést kapjon.

5.3.Helyesbitéshez valo jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az Lrintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gjan torténd — kiegészitését.

5.4.Torléshez (,elfedtetéshez”) valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatirozott
indokok valamelyike fennall — az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil térélje a
ra vonatkozo személyes adatokat. Az Adatkezeld koteles arra, hogy ez esetben az
Erintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje.
Az Adatkezel felhivia az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele
az. 1997. évi CXL. torvény 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok
megadésa, ezért a kdnyvtari tagsag ideje alatt ezen adatok Frintett altali tordltetése a
konyvtari tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.
Nem lehet torolni annak a beiratkozott konyvtarhasznalénak az adatait, akinek
barmilyen jellegl tartozdsa van az Adatkezelével szemben.

5.5.Adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
Rendeletben meghatarozott feltételek teljesiilnek.

5.6.A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodé értesitési kitelezettség
Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajckoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél
vagy adatkezelés-korlatozésrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.
Kérésére az Erintett az Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl,

5.7.Adathordozhatosiaghoz valo jog
A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a rd
vonatkozd, altala az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
megfeleléen tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja.
Az Erintett jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anclkiil, hogy ezt az az Adatkezeld akadalyoznd, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésre bocsatotta.



5.8.Tiltakozashoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapesolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f)
pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéscéhez
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak.
5.9.Gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek
Gyermekkori személyes adatainak kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16.
¢letévét betoltotte. A 16. életévét be nem (616t gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor ¢s olyan mértékben jogszerli, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi felligyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.
5.10.Erintett tajékoztatasa adatvédelmi incidensrél
Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Lrintettet az adatvédelmi
incidensrél, amennyiben az adatvédelmi incidens valosziniisithetben magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve.
5.11.Hatésagi jogorvoslathoz valé jog
Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az Erintett
megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
5.12. A feliigyeleti hatosaggal szemben hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, illetve,
ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem
téjékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljardsi fejleményekrol,
vagy annak eredményérol.
5.13.Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog
Minden Erintett jogosult hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a
személyes adatait nem a jelen tajékoztatoban régzitetteknek megfelelden kezelték, igy
megsértettek e tajékoztatd szerinti jogait.

6 A nyilvanos kinyvtari feladatrendszerrel osszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés targya, célja:

Az Adatkezeld a természetes személyek adatait a miikddeési szabdlyzatban rogzitett
szolgaltatasok elvégzéséhez, a jogviszony érvényesitéséhez, valamint olvasaskutatas,
statisztikai adatszolgaltatas célbol tarolja és dolgozza fel.

Az Adatkezel6, mint nyilvanos konyvtari szolgaltatasokat nyujtd intézmény, aldbbi
tevékenységei soran kezel személyes adatokat:

6.1. Erintettek hozzajarulasa alapjan
e nyilvanos kdnyvtari szolgaltatdasok igénybe vétele,
e a konyvtarhasznald ¢s az Adatkezeld kozotti irasbeli kommunikécio,
e feliratkozas az Adatkezel? altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre,
e az Adatkezeld altal szervezett programokon vald részvétel,



e panaszkezelés.

6.2.Koényvtarhasznalokra vonatkozo jogszabalyok alapjan
Az 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése: A konyvtarhasznalonak a
beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia:
természetes személyazonositd adatok és lakeime.” Ugyanezen jogszabdly 56. § (3)
bekezdése szerint a konyvtar az ingyenes szolgaltatisokat igénybe vevd
konyvtarhasznalonak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi
dij nélkiil regisztralhatja.
Természetes személyazonosito adat az 1996. évi XX. torvény 4. § (4) bekezdése
alapjan a polgar: csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és uténeve, sziiletési helye,
sziiletési ideje €s anyja sziiletési csaladi és utoneve.
Az adatkezelés jogalapja az Frintett (16 éves kor alatt a gyermek feletti sziiloi
feliigyeletet gyakorlo személy) hozzajarulasa, ezt kovetden pedig az Adatkezelore
vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése.

A beiratkozd jogosultsagat kedvezmeény igénybe vételére igazolni kell.

A beiratkozas alkalméval az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat.
Az alabbi adatok kezelésének jogalapja az Erintett (16 éves kor alatt a gyermek
feletti sziiloi feliigyeletet gyakorlo személy) hozzédjarulasa:

e kedvezményre jogositod személyes adat

o telefonszam

e c-mail cim

e foglalkozas

o munkahely

o iskolai végzettség

e allampolgarsag

o olvasol érdeklddés

Az adatkezel6 a beiratkozas idotartamat 1 évben (365 napban) dllapitja meg, a
kezdo nap a beiratkozas datuma.

Az Adatkezel§ az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes
idotartama alatt, és annak lejaratatol szamitott 4 évig tarolja clektronikus
nyilvéntartasban (tovabbiakban elektronikus nyilvantartas). Az Erintett természetes
személyazonosito adatait papir alapt nyilvantartisban is tarolja a konyvtartag
illetve a jotallo alairdsaval (Olvasoi nyilvantartas 1. — felndtt kort olvasoknak;
Olvasoi nyilvantartas 11, — 14 éven aluliaknak).

A konyvtari tagsag lejarta utan 4 évvel — kiilon értesités nélkiil — az Adatkezeld
dlnevesiti az Erintett személyes adatait az elektronikus nyilvantartisban, a
papir alapi nyilvantartast megsemmisiti.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési
kotelezettsége keletkezett, amellyel kapesolatban a bizonylatot a 2000. évi C.
torvény eldirasai szerinti ideig 6rizni kell, az Adatkezeld teljesiti erre vonatkozo
jogszabalyi kotelezettségét.



6.3.A konyvtar altal szervezett programok résztvevdire vonatkozo szabalyok

A konyvtar tevékenységéhez hozzatartozik kdzmivelodést programok szervezése,
melynek soran a kényvtarba nemcsak a kényvtarhasznalok, hanem a nyilvanossag
tagjai is betérhetnek.

A rendezvényen résztvevok elfogadjak, hogy az esemény dokumentilasa
érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a konyvtar, mint Adatkezeld
a telepiilés honlapjan, kozosségi média oldalin kozzé tehet. Az adatkezelés
jogalapja ez esetben az Erintett hozzajarulasa. Az Adatkezeld az eseményen késziilt
kép- ¢s hangfelvételeket 5 évig 6rzi, utdana (orli. A palyazati tdmogatassal
megvalosuld programok esetében a dokumentalasi kotelezettségnek megfelelden jar
el.

Az Adatkezeld az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket a Helyismereti
gylijteményben is elhelyezheti, amely gylijteményre nézve megorzesi
kételezettsége van.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapesolatban az Erintett frasbeli
kifogast terjeszt be, az Adatkezel6 a Rendelet altal el6irt modon, a jelen tajékoztatd
V. pontjaban leirtak szerint jar el.

6.4.Hirlevél szolgaltatashoz kapcesolodd adatkezelés

Az adatkezelés Erintettje az a konyvtarhasznalo, aki a beiratkozas sordn, megadta a
hozzajarulast ahhoz, hogy az Adatkezeld az Erintett altal megadott e-mail cimre
eljuttasson hirlevelet. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzdjaruldsa.

Az adatkezelés célja: az Adatkezeld altal készitett hirlevelek kiildése az Erintett
részére. A hirlevelek targya az Adatkezeld szolgaltatasai, programjai, ujdonsagai,
figyelemfelhivo ajanlatai.

Az adatkezelés idOtartama: az Adatkezeld a hirlevél kiildése kapcsan kezelt
személyes adatokat az Erintett erre vonatkozo hozzajaruldsanak visszavonasaig
kezel:.

Adattarolds modja: Az Erintett altal hirlevél kiildés céljabol kezelt, papiron atadott
adatokat biztonsagos helyen 0rzi. Az Adatkezel6 garantdlja, hogy sem a SZIKLA
rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz illetéktelenek nbem
férhetnek hozza.

7  Adatbiztonsagi intézkedések

Az Erintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsdgéaért az Adatkezeld
minden sziikséges 1épést megtesz — mind a haldzati kommunikdciod, mind az adatok tarolasa,
Orzése soran,

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes

megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az. azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

10



Az elektronikus nyilvantartas biztositja mindazokat a GDPR kontrollokat, amelyeket a
szabalyozas az informatikai rendszerektdl elvar. Az elektronikus nyilvantartast szolgaltatasi
szerzOdés alapjan biztositd cég az Adatkezelovel fennalld szolgaltatasi szerzddését a GDPR
rendelette]l Osszhangban modositotta, adatkezelési nyilatkozatat az Adatkezelonck megkiildte.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmas adatként kezeli. Az Adatkezeld a
kozalkalmazottakkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir
el6. Az adatkezelésre feljogositott személyek a konyvtar munkatarsai, valamint az
intézményvezeto.

Az adatok kezelésére feljogositott személyek az adatkezelésért személyes feleldsséggel is
tartoznak, az adatkezelési tajékoztatdt ismerik, az abban foglaltakat az adatkezelés soran
alkalmazzak.

A jogosultsdgok megallapitisa az intézményvezetd feladata. Az elektronikus nyilvantartasi
rendszerben a jogosultsag ,,beallitasat/kezelését”, az Erintettek személyes adatainak torlését
illetve az alnevesitést az intézményvezetd altal megbizott személy végezheti.

Az dlnevesitésrél jegyzokonyv késziil, melyet 30 napig Orziink, uténa toroljk.

Az Adatkezel$ az informatikai rendszert tizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Az Adatkezeld biztositja, hogy az elektronikus nyilvantartasi rendszerrel naponta biztonsagi
mentés késziiljon. A biztonsagi mentéseket 30 napig Orzi, ezutan tavkarbantartasi szerzodeés
szerint mind a helyi, mind a backup szerveren torlik.

A szolgéltatdsok adminisztracidja soran az elektronikus nyilvantartdsban keletkezd
masodlagos adatokat sajat szervergépen, jelszoval védett meghajton tarolja.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeld megfelel6 intézkedésekkel biztositja:

- ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

- a szamitogépes  rendszer  jogosulatlan  személyek  altali  hasznalatanak
megakadalyozasat,

- annak ellenérizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat mikor
¢s ki vitte be a szamitogépes rendszerbe,

- az adathordozd eszkozok és iratok fizikai védelmét,

- az informatikai rendszer tizemzavar esetén torténd helyredllithatdsagat.

Az Adatkezelé tevékenysége soran az aldbbi adatfeldolgozok kozremiikddését ¢€s
szolgaltatasait veszi igénybe:
- Konyvtari elektronikus nyilvantartast szolgaltatasi szerzddés alapjan biztositd cég
Tovabbitott adatok kére: az Erintettrél tarolt adatok teljes kore
Az adattovabbitas célja: kényvtari szolgaltatasok nyujtasa, statisztikai adatszolgaltatas,
olvasaskutatas
- Magyar Posta
- Fenntarté Onkorményzat

8 Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens soran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az
integritas.



Az adatvédelmi incidens megeldzése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a vonatkozo
o
jogi eldirasok betartasa ¢s betartatasa az Adatkezeld intézményvezetdjének feladata,

Az Adatkezeld munkatarsai adatvédelmi incidens észlelésekor haladéktalanul értesitik az
intézmény vezetdjét,

Adatvédelmi incidens bekdvetkezésekor gondoskodni kell az incidenst el6idézd bizonyitékok
OsszegyUjtésérol és azok megoOrzésérol, majd meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és
jogszerli mitkddeés visszaallitasat.

Az Adatkezelé vezetdje koteles bejelenteni a tudomésara jutott adatvédelmi incidenst az
illetékes feltigyeleti hatdosagnal (www.naih.hu online bejelentd rendszeren keresztiil)
legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens idopontjat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,
- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
- az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9 Jogérvényesités

Az Erintettek személyes adataik kezelésével kapcsolatban barmilyen kérdéssel, észrevétellel
az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjehez fordulhatnak.

Amennyiben az Adatkezeld nem tesz intézkedést legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott
egy hoénapon belill az adatvédelmi tisztviselé tdjékoztatia az Frintettet az intézkedés
elmaradasanak okairol, valamint arrdl, hogy panaszt nyujthat be a feltigyeleti hatdsdgnal, és
élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Frintett adatkezeléssel kapcsolatos panaszéval kozvetleniil fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz.
Elérhet6sége:Honlap: www.naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Ha az Erintett ugy véli, hogy az adatkezelés sordn az Adatkezeld megsériette a személyes

rrrrr

birdsaghoz fordulhat.
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1.sz.melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
(kivonat)

A Jozsef Attila K&zosségi Szintér ¢s Konyvtar tevékenysége soran fokozottan iigyel a
személyes adatok védelmére, a biztonsagos ¢€s tisztességes adatkezelésre, a kotelezd jogi
rendelkezések betartasara.

A személyes adatokat célhoz kotétten, bizalmasan kezeli, gondoskodik azok védelmérdl.

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait az alabbi jogszabalyok eldirdsainak
megfelelden kezeli:

- AZ EUROPAI PARLAMENT S A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl

- 2011, évi CXII. torvény az informacios énrendelkezési jogrol

A konyvtari adatkezelés jogalapja a 1997. évi CXL torvény a muzedlis intézményekrdl a
nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmUvelddésrol, valamint a fenntartd altal jovahagyott
Konyvtarhasznalati Szabalyzat.

A Rendelet értelmében, az a természetes személy, aki személyes adatait a kdnyvtarnak
megadja, az adatkezelési érintettje. Ta az Erintett nem tdltétte be a 16. életévét, személyes
adatainak kezelése kizarolag a gyermek feletti sziilor feliigyeletet gyakorld személy
hozzédjarulasaval lehetséges. A Jozsef Attila Kozdsségi Szintér és Konyvtar adatkezelének
minosiil.

Az intézmény a természetes személyek adatait a mikddési szabalyzatban rogzitett
szolgaltatasok elvégzéséhez, a jogviszony érvényesitéséhez, valamint olvasaskutatas,
statisztikai adatszolgaltatas céljabol tarolja és dolgozza fel.

Az Adatkezeld, mint nyilvdnos konyvtari szolgaltatasokat nyujto intézmény, alabbi
tevékenységei soran kezel személyes adatokat az Frintettek hozzajarulasa alapjan:

- nyilvanos kényvtari szolgaltatasok igénybe vétele

- akonyvtarhasznald és az Adatkezeld kozotti irasbeli kommunikacid

- feliratkozas az Adatkezel6 altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre

- az Adatkezel6 altal szervezett programokon valo részvétel

- panaszkezelés

A konyvtari adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa, ezt kovetden pedig az
Adatkezelére vonatkozd jogi  kotelezettség teljesitése. ,,A konyvtarhasznalénak a
beiratkozaskor a kivetkezdé személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: természetes
személyazonosito adatok és lakcime.” (1997. ¢vi CXL. térvény 57. § (1) bekezdése)
Természetes személy azonosité adat a polgar: csaladi és uténeve, sziiletési csaladi és
utoneve, sziiletési helye, sziiletési ideje és anyja sziiletési csaladi és utoneve. (1996. évi
XX. torvény 4. § (4) bekezdése)

A beiratkozas alkalmaval az Erintett tovdbbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbi
adatok kezelésének jogalapia az rintett hozzajaruldsa:

- kedvezményre jogositd személyes adat

- telefonszam



- e-mail cim

- foglalkozas

- munkahely

- 1skolai végzettség
- allampolgarsag

- olvasoi érdeklédés

Az Adatkezel6 a beiratkozas idétartamat 1 évben (365 napban) dllapitja meg, a kezdo
nap a beiratkozas datuma.

Az Adatkezeld az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idétartama alatt,
¢és annak lejaratatol szamitott 4 évig tarolja elektronikusan az elektronikuskényvtari
nyilvantarté rendszerben. Az Lrintett természetes személyazonositd adatait papir alapu
nyilvantartasban is tarolja a konyvtartag illetve a jotallo alairasaval.

A konyvtari tagsiag lejarta utan 4 évvel — kiilon értesités nélkiil — az Adatkezeld
dlnevesiti az Erintett személyes adatait az elektronikus konyvtari nyilvantarto
rendszerben, a papir alapt nyilviantartisban megsemmisiti.

Az Lrintettek jogaban all, hogy az Adatkezel altal vezetett nyilvantartisban a ra vonatkozo
adatokba betekintsen. Az adatokban térténé véltozést az Erintett koteles bejelenteni, és
jogaban all kérni adatainak moddositasat, torlését. Az adatok torlése a konyvtari tagsag
azonnali megsziinéséhez vezet. Az Erintett tovabbi jogairél az Adatvédelmi Tajékoztato
teljes szévegének V. fejezetében tdajékozodhat.

Az Frintett adatainak kezelését érinté kifogassal, panasszal irdsban, az Adatkezeld
adatvédelmi felel6séhez fordulhat.

Az Erintett jogainak megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz vagy birosaghoz fordulhat.

Az adatkezelés részletes szabalyait a teljes Adatkezelési Tajékoztaté tartalmazza, mely
hozzaférheté a konyvtarban, és a telepiilés honlapjan.

Zsambok, 2019.....0k. .. honap...&% nap
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2.sz. melléklet

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

AT oo o v toaimass inek e i TRERLEG B VRE 5 B SO 9 kijelentem, hogy a Jozsef
Attila Koz6sségi Szintér ¢s Konyvtar konyvtarhasznaloja kivanok lenni.

A Konyvtarhasznalati Szabélyzatot megismertem, az abban foglaltakat elfogadom.

Az Adatkezelési Tajekozatot elolvastam, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

A jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy a Konyvtdr a vonatkozo
jogszabalyok eldirasai szerint kezelje személyes adataimat.

Tudomasul veszem, hogy ez a nyilatkozat a tagsdgom lejartaig illetve visszavonasaig
érvényes ¢s adataimat a tagsagom lejarata utan 4 évig taroljak.

Zsambok, .o

torvényes képviseld alairasa kényvtarhasznald alairasa

Kiegészito nyilatkozat e-mailes és hirlevél szolgaltatasok
igénybeveételérol

Hozzajarulok ahhoz, hogy a KOnyviar a ....cooviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinienn, e-mail
cimre

- lejarat eldtti értesitést kiildjon IGEN NEM

- eléjegyzésrol értesitést kiildjon IGEN NEM

- koényvtarkozi kolesonzésrol értesitést kiildjon IGEN NEM

Hozzajarulok ahhoz, hogy a konyvtar

- az ujdonsagokrol beszerzési hirlevelet kiildjon IGEN NEM
- programjairol hirlevelet kiildjon IGEN NEM
- ..profilozos™ hirlevelet kiildjén IGEN NEM
- adminisztracios hirlevelet kiildjon IGEN NEM

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Zsambok, ...

torvényes képviselo alairasa kényvtarhasznalé alairasa



3.sz. melléklet

Kiegészité nyilatkozat természetes személyekrol késziilt felvételek
kezelésérol

A Jozsef Attila Kozosségi Szintér és Konyviar rendezvényein késziilt, szemdlyemet,
gyermekemet vagy a gondozasom alatt [évé személyt érintd felvételeknek a telepiilés
honlapjan vagy koz6sségi oldalain torténd felhasznaldsahoz

HOZZAJARULOK NEM JARULOK HOZZA

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Zeambok s cews sosem v s

torvényes képviseld alairasa konyvtarhasznalo alairdsa
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