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Az 4llamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a Zsamboki Polgarmesteri Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhaéztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az
Onkormanyzat iranyitasa ala tartozd gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek:

Kacé Napkozi Otthonos Ovoda
Zsamboki Mini Béleséde!
vonatkozasaban.

A fentiekb6] és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbdl eredéen ezen szabalyzat
hatalya a kovetkezo koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Zsambok Ko6zség Polgarmesteri Hivatala
Zsdmbok Ko6zség Onkormanyzata
Kac6 Napkozi Otthonos Ovoda
Zsédmboki Mini Bolcséde

(a tovabbiakban: kdliségveiési szerv).

! Hatalyos: 2021.02.01.




Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kertil
meghatarozasra.

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezGen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabailyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a koltségvetési szerv
— kezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaloinak kozérdekbol nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekti adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kézzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositdé jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének maodjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.




5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitese, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
wjj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkeép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
~alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai
A helyi  onkormanyzati  feladatok, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb
kozfeladatot elldto szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. torvényben

meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIL. torvény 26. —
27. §-a rogziti.

5. A kozérdekia adatok, valamint a kozérdekboél nyilvanos adatok megismerésére
irinyuld igény (tovibbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:




A kozérdekt, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyudjthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: Zsambok Kozség Polgarmesteri Hivatalaba a jegyzdi iroddaban,
ligyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kdvetkezo telefonszamon:
06-28/ 462-107

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: Zsambok Ko6zség Polgarmesteri Hivatalaba Jegyz6i Irodaba benytjtva,

b.) postai uton: a Zsambok Kozség Polgarmesteri Hivatalanak Jegyzdjéhez cimzett
levélben,

c.) elektronikus uton: a hivatal@zsambok.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igénylé kozérdekt adat, kdzérdekbd! nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyajthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a koltségvetési szerv altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol a jegyzo, vagy az altala meghatarozott adott ligyben kompetens tligyintézo
gondoskodik.

5.3.2. A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielegito,

— az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan (www.zsambok.hu) vagy més
maodon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a koltségvetési szervre munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetéségére vonatkozik,

— az igény a koltségvelési szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd.




5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szdban nem vélaszolhatdé meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban kerlil sor. :

A telefonon érkezd, a kézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes tigyintézohoz vagy a
jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezelo
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozerdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutdst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torveény alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségekr6l valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl,
hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitaisok indokair6l az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridére torténé elkiildése: a jegyzo
feladatat képezi.

A kozérdekl adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvi igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol figgetlenill az igényl6 masolatot kaphat. A madsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéseéért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegerdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a pénziigyi
tigyintézo feladata.




5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmt, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 vagy az altala
megbizott adott ligyben kompetens ligyintézo jogosult.

6. A kizérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodé koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedfen —
koltségtéritést allapithat meg, mely 6sszegrél az igényl6t az igény teljesitését megelézoen
tajékoztatni kell.”

A koltségtérités osszegét a kovetkezok szerint kell megdllapiiani:

mdsolds kiltsége:
masolt oldalak szama: .............. db

oldalanként fizetendd osszeg:
Ad-es egy oldalas 50,- Ft/lap

A4-es kétoldalas 60,- Ft/lap

A3-as egy oldalas 70,- Ft/lap

A3-as két oldalas 80,- Ft/lap

a mdsolasért fizetendd dsszeg: ... .......... Ft
koltségtérités dsszesen: .................... Il

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellekletét képezd ,,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az elézbéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eloirasok

7.1. A koliségvetési szerv altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositisidhoz személyes adat csak annyiban
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1.2,

7.3.

8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kovetden haladéktalanul térdlni kell.

I[génylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni
kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiillondsen az allami
és Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és Onkorményzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplOk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositadsara vonatkozdan - koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az informécios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2001. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekili adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés ¢s -torzulas nélkiil kimasolhat6
modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetéveé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato szerv
sajat honlapjdn — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl,—
abban az esetben, ha az adatfelelds a kozzéteendd adatokat adatkéozlének tovabbifja — az
adatk6zlonek valé megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.




A jelen szabalyzat 2015. augusztus 3-t01 1ép hatélyba.

Zsambok, 2015. julius 28.

&
2 Nagyné dr. Szabé Judit
jegyz0

* Torw

A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, jovahagyom:

Zsambok, 2015. julius 30.

P e e r%m{ 2

Hollé Ilona Tamasné Homoki Andrea

polgarmes’;ég?"“ u -

& % Kaco Napkozi Otthonos Ovoda és Konyha
'y B intézményvezetod
-O us Y
& estme%‘iz

10




A koOzérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzatban foglaltakkal a

Zsamboki Mini Bolcsdde vonatkozasaban egyetertek, jovahagyom:

Zsémbok, 2021. 02.01.

P B c‘—%?p}é/ .Z; @_

fetcre Cecec
Tamasné Homoki Andrea
Zsamboki Mini Bolcséde
intézmenyvezetd







Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésévél kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom atvenni

postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
A) AGRECTESTOIRTILIAT o0 400500000 S b Rn A S0 &
b) Adatkbzlés IdApOntiar .. o smsiass sass imsnsinass s
¢} Adat clokeszitd megneverése: o s vt e
d) A-felmerilt kolser OSSZEBe: suwwsvaess snunpuss wssms s
¢) Blutasitis esctén azelutasitis oRm usae s smsmvsamns evsims s su s G e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

O RS —

Levelezeési CImM: ....o.ooiiiii e

Telefonszam: ...l , E-mailcim: ...
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1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megirzeés ‘

1: A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kdvetGen Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetéen | Az el6zé allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3 A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kdvetéen Az elézd allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kévetGen Az elézé allapot torlendd
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és ‘ azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

3. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetden Az eloz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasaval
miikédd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikddé gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjénelk
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kévetden Az el6z0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivamban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitéd okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az el6zé allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjel6lése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdésége,
miikédési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkesztd neve

11. | A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetéen Az elézd allapot 1 évig

feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatéd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 5nkorméanyzati, s egyéb
hatosagi ligyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonkent a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezeése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az igyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozdsokat kdvetben
azonnal

Az el6zé allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend?6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozédsokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leir¢ adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozédsokat kdvetéen
azonnal

o

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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szerinti jogorvoslati tajékoztatas

beliil

7. A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetben Az eldézé allapot 1 évig
az allampolgari kozremukodeés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tlésének jegyzékonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eléz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | benyujtas id6pontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott kévetden azonnal
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12 A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgélatrél szélo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismeresét archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eléz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijel6lésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezo Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében [évo A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds A véltozasokat kovetden Az elézd allapot torlendo
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€vo, a A valtozast kdvetd 15 napon | Az el6z0 allapot 1 évig
kozadatok jrahasznositasardl szolo torvény beliil archivumban tartasaval
szerinti Ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositasara A valtozast kovetd 15 napon | Az eldzd allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. |a 19. sor szerinti kdzadatok tijrahasznositas A valtozast kdvetd 15 napon |Az elz0 allapot torlendd
céljabol torténo rendelkezésre bocsatasért beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

22. | A kézadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény A valtozast kdvetd 15 napon |Az el6zd allapot torlendd
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A kéztfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kézadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag iddtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyeb lényeges elemeinek
megjeltlése

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

s

Az el6z6 allapot térlend6

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kvetSen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetSk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol szo10 térvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo6 szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak idStartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil dsszefliggb beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kbvetd 5 évig
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A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszeget kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szOlo térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartisaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet thmogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és |

sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurdpai Unid tAmogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzOdések ;

Kézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrdl)

archivumban tartisaval

16




Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
E&iChkiztedeltiadabbanlalnsy v sremommvnsyussserasess st srmsssossn s
S OIITABI IS oo s A O R B S B3 SR S

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd
SZEMELY(EK) & oo

Koltsegtérités dsszege:
1.) Masolt oldalak szama: .......... db
2.) Oldalanként fizetendd 0sszeg: .............. Ft/oldal
3.) Masolasért fizetend6 6sszeg: 0000 ... Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen: e Ft

A koltségterités 0sszegét kiszamitotta:

alairas

Amennyiben tobb, kiillonbo6zd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy az
elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.
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